
GUÍA RÁPIDA DE  
REGISTRO DE OPERADORES
Y CERRADURAS 

Esta guía rápida te muestra el proceso para registrar a operadores y 
cerraduras en el sistema de aperturas. Incluye pasos claros y detallados, 
acompañados de ilustraciones que facilitan�su�comprensión.
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OPERADOR
Seleccione la opción “Operadores” en la barra lateral 

izquierda   y después “Agregar” .

En “Registro”, ingrese un número de registro para el operador. 
de cuatro dígitos.

Ingrese el nombre del operador en la sección “Nombre”.

A continuación, se muestra la 
siguiente pantalla.

Operadores

Lista

Agregar

En la sección “Empresa” seleccione la empresa a la que va a 
pertenecer el operador.



En “IMEI” deberá registrar el código arrojado en nuestra aplicación de 
aperturas que va ligado directamente con su dispositivo móvil.

Ingrese el  “Grupo” y “Subgrupo” al cual pertenece el operador.

En “Vigencia” ingrese un plazo de vigencia 
establecido para el operador.

Con el botón “Aleatorio” 
automáticamente generará una 
CLAVE y un PIN que comparten 
el mismo código. 

Con este PIN el OPERADOR 
podrá realizar una apertura. 

¡ADVERTENCIA!
 EL PIN SE OCULTARÁ AUTOMÁTICAMENTE DESPUÉS DE 5 SEGUNDOS. SI NO LOGRA VISUALIZARLO A 

TIEMPO, PODRÁ GENERAR UNO NUEVO PRESIONANDO NUEVAMENTE EL BOTÓN.



CERRADURA

Si todo está correcto, confirme y guarde los cambios haciendo 
clic en el botón "Guardar".

 Seleccione la opción de “Cerraduras” en la barra lateral 
izquierda   y después “Agregar”.

Si desea que el operador 
pueda realizar aperturas a 
través de nuestra aplicación 
móvil, deberá descargarla e 
ingresar el IMEI, el cual se 
encuentra al presionar la 

opción "Activación".

Guardar

A continuación, se muestra la 
siguiente pantalla.

Operadores

Lista

Agregar



Seleccione el nombre de la "Empresa" a la que estará 
asociada la cerradura que desea registrar.

En la opción de “Registro”, ingrese un número de 4 dígitos, este número se utilizará 
posteriormente para realizar futuras acciones a la cerradura.

Proceda a ingresar  “Número de Serie”, se obtiene a través 
del panel presionando el botón

Se muestra la “Información General”, donde podrá visualizar 
el número de serie (SN) de la cerradura.



Seleccione el grupo y subgrupo para la cerradura, se mostrarán solo 
los registros que pertenezcan a la empresa seleccionada

Posteriormente, ingrese una pequeña descripción en centro de costos
y descripción

Ingrese el “Nro. de Patrimonio”, generalmente se utiliza el mismo número 
registrado en la opción de “Registro”.

Despliegue la lista  
“Retardo Patrón” esta 
opción establece un 

tiempo de espera que se 
aplica antes de realizar 

una apertura. 



Para observar la cerradura 
registrada, diríjase a la pestaña  

“Lista” en la barra lateral 
izquierda y se mostrarán los datos 

ingresados.

Operadores

Lista

Agregar

Si todo está correcto, confirme y guarde los cambios haciendo 
clic en el botón "Guardar".

“Local de Instalación” aquí tendrá que ingresar un “Lugar de Instalación” 
(este lugar tiene que coincidir con la Empresa registrada en la cerradura). 

Guardar

Si selecciona "0 min", la cerradura abrirá sin ningún retardo.
Si selecciona "15 min", la cerradura tardará 15 minutos en abrir.

De manera similar, puede configurar otros intervalos de tiempo según sus 
necesidades. Por lo general, esta opción se establece en "0 min".



EMPRESAS

Si todo está correcto, confirme y guarde los cambios haciendo 
clic en el botón "Guardar".

Cuando guarde los cambios se visualizan varias pestañas.

Datos Principales: En  esta pestaña usted puede modificar el 
nombre o la descripción de la empresa

Guardar

Para registrar una empresa, ingrese a la 
opción “Empresas” en la barra lateral 

izquierda y seleccione “Agregar”.

En la sección  “Nueva Empresa”, 
ingrese el nombre y una 

descripción de esta.

Empresas

Lista

Agregar



LUGARES DE INSTALACIÓN
Ingrese a la opción “Lugares de Instalación” en la barra lateral izquierda y 

seleccione la opción “Agregar”.

Proceda a seleccionar el nombre de la “Empresa” al que pertenece el lugar 
de instalación a registrar.

Seguidamente, proporcione una “Descripcion General” y una “Descripcion 
de Identicador” del lugar de instalación.

A continuación, se muestra la 
siguiente pantalla.

Lugares de Instalación

Lista

Agregar



Si todo está correcto, confirme y guarde los cambios haciendo 
clic en el botón "Guardar".

Ingrese a la opción de “Grupos” en la barra lateral izquierda y seleccionamos 
“Agregar”.

En la sección “Empresa” coloque el nombre de la empresa al cual 
pertenece el grupo a registrar.

Guardar

 Opcionalmente, puede agregar 2 descripciones extras si así lo requiere.

A continuación, se muestra la 
siguiente pantalla.

Grupos

Lista

Agregar



SUB-GRUPOS
Ingrese a la opción de “Sub-Grupos” en la barra lateral izquierda y seleccione “Agregar”.

Coloque el nombre del grupo y una pequeña descripción.

Si todo está correcto, confirme y guarde los cambios haciendo 
clic en el botón "Guardar".

Guardar

A continuación, seleccione una empresa y 
automáticamente se listarán en grupo, los 

grupos que están asociados a esa empresa.

Sub-grupos

Lista

Agregar

Para observar el grupo registrado, diríjase a la pestaña  “Lista” en la barra lateral 
izquierda y se mostrarán los datos ingresados.

Grupos

Lista

Agregar



Si todo está correcto, confirme y guarde los cambios haciendo 
clic en el botón "Guardar".

Guardar

Por último, guarde los cambios con el botón “Guardar”.   

Guardar

Sub-grupos

Lista

Agregar

Coloque un nombre a el sub-grupo y una pequeña descripción de este.

Para observar el sub grupo registrado, diríjase a la pestaña  “Lista” en la 
barra lateral izquierda y se mostrarán los datos ingresados.




